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1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

sau, dupa

Elemente
Nr. | privind
_ Nume si prenume | Functia Data Semnatura
crt. | responsabil de
operatiune
Putina Dorina
1.1. | ELABORAT Membre CEIAC
Lupusor Elena
Director  adjunct
1.2. | VERIFICAT Raciula Ludmila pentru instruire si
educatie
1.3. | APROBAT Moraru Anatol Director

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.

Data de la care se aplica

Nr. Editia / revizia in | Componenta _ o
L Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei revizuita L
reviziei editiei
2.1. Editia |
2.2. Revizia
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale.
Nr. | Scopul Exem | Compartime ] Nume si | Data Semn
Functia o
Crt. | difuzarii | pl. Nr. | nt prenume primirii | atura
Director
. adjunct pentru | Raciula
3.1. | Aplicare |1 Management | . _ _
instruire si | Ludmila
educatie
_ Catedrele Sefii de | Bejan Angela
3.2. | Aplicare |1 _ . : :
metodice catedra Ciobu Corin
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Sef sectie | Marinovschi
3.3. | Arhivare |1 CEIAC o
CEIAC Cristina

4. Scopul procedurii operationale

Scopul procedurii este de a stabili un set unitar de reguli privind organizarea si
desfasurarea examenului de calificare si de a preciza responsabilitatile ce revin elevilor,
profesorilor, membrii comisiei, observatorilor.
5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice care promoveaza unitatile de
curs de specialitate precum si elevilor din grupele academice absolvente ale Colegiului
Pedagogic ,lon Creangd” din cadrul Universitatii de Stat ,Alecu Russo” din Balti.
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

- Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014, publicat in Monitorul Oficial
al Republicii Moldova nr. 319 - 324 din 24.10.2014;

- Regulamentul de organizare si desfadsurare a examenului de calificare. Ordinul MECC
NR.1127 din 23.07.2018;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatdmant profesional
tehnic postsecundar si postsendar nontertiar, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei
nr. 550 din 10.06.2016, modificat prin Ordinul Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii
nr. 232 din 13.03.2019;

- Regulamentul intern de organizare si functionare a Colegiului Pedagogic ,lon Creangé” din
cadrul Universitétii de Stat ,Alecu Russo” din Balti, aprobat la Consiliul profesoral nr.3 din
data de 12 octombrie 2021;

- Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare in Colegiul
Pedagogic ,lon Creanga” din cadrul Universitétii de Stat ,Alecu Russo” din Bélfi, aprobat
la Consiliul profesoral nr. 5 din 5 mai 2023.

7. Definitii si abrevieri
Examen de calificare (in continuare ,,Examen”) — evaluarea finalitatilor de studii/ a
rezultatelor invatarii realizate intr-un domeniu de formare profesionala tehnica, avand drept

scop verificarea cunostintelor, a abilitatilor si certificarea competentelor profesionale pentru
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calificarile profesionale de nivel 3 ISCED, 4 ISCED sau 5 ISCED conform Cadrului National al
Calificarilor;

Lucrare de diplomé& — proiect sau teza care permite evaluarea capacitatii candidatului
de a aplica cunostintele si aptitudinile dobandite, de a rezolva in mod optim problemele
specifice domeniului de calificare, precum si de a aprecia nivelul competentelor profesionale,
conform Cadrului National al Calificarilor, la finalizarea unui program de formare profesionala
tehnica postsecundara sau postsecundara nontertiara;

Comisia de elaborare a subiectelor pentru Examen — grup de persoane constituit prin
ordin, in scopul elaborarii subiectelor pentru Examen,;

Comisia de evaluare si calificare — grup de persoane constituit prin ordin in scopul
evaluarii competentelor profesionale la programele de formare profesionala tehnica si
certificarii calificarilor candidatilor;

Conducétorul lucrérii de diplomé& — cadrul didactic de specialitate detinator de grad
stiintific/didactic intai/superior;

Recenzent — reprezentant al unui agent economic, din domeniul calificarii profesionale

certificate sau cadru didactic de specialitate detinator de grad stiintific/didactic intai/superior.

8. Descrierea procedurii operationale
Examenul de calificare se organizeaza pentru candidatii care au parcurs integral un
program de formare profesionala tehnica de nivel 3-5 ISCED conform prevederilor curriculare
aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii si ministerele de resort, in scopul evaluarii
finalitatilor de studiu/rezultatelor invatarii ale acestora, conform Cadrului National al Calificarilor
din Republica Moldova si certificarii competentelor profesionale printr-un act de studii.
Examenele de calificare in Colegiul pedagogic ,lon Creanga” din cadrul USARB se
organizeaza prin sustinerea probei de evaluare (proba teoretica si proba practicé) sau a lucrarii
de diploma.
Pana la desfasurarea examenului de calificare CPIC:
- informeaza candidatii despre procedurile interne de organizare si desfasurare a
examenului de calificare;

- organizeaza ore de consultatie pentru fiecare examen.
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PROBA DE EVALUARE ( proba teoretica si proba practica):

Proba teoretica cuprinde o serie de subiecte ce au fost studiate la unitatile de curs

fundamentale si de specialitate si impun candidatilor demonstrarea capacitatilor de aplicare,

analiza, sinteza, de generalizare si abstractizare.

Nota finala se calculeaza ca media aritmetica, cu sutimi, acordate de Comisia de
evaluare si calificare si se inscrie in Borderoul de notare. Ponderea subiectelor teoretice
constituie circa 40%, iar ponderea subiectelor practice constituie circa 60%.

Rezultatele se inregistreaza in procesul-verbal care se semneaza de toti membrii
Comisiei de evaluare si calificare.

Timpul rezervat pentru realizarea probelor in cadrul examenului se stabileste de catre
Comisia de elaborare a subiectelor pentru Examen si se calculeaza din momentul in care toti
candidatii din aceeasi sala au primit subiectele.

Pentru probele teoretice se vor respecta urmétoarele cerinte:

- candidatii vor utiliza doar pix cu pasta de culoare albastra;

- prin ordinul directorului Colegiului Pedagogic ,lon Creanga@” sunt desemnati in calitate de
asistenti cadrele didactice de la disciplinele de cultura generala care vor monitoriza
Examenul;

- accesul este permis doar membriilor Comisiei de evaluare si calificare si asistentiilor
desemnati;

- infiecare sala de clasa candidatii sunt asezati cate unul in bancs;

- pe usasalii se afiseaza lista nominala a candidatilor (numele, prenumele, limba de instruire)
repartizati in ordine alfabetica;

- candidatului ii sunt asigurate doua foi de maculator pe care se aplica stampila institutiei de
invatamant;

- accesul candidatilor in sali se realizeaza cu 30 de minute inainte de inceperea probei;

- din momentul repartizarii subiectelor, nici un candidat nu mai poate intra in sala si nici nu
mai poate parasi sala de Examen;

- ultimii trei candidati raman in sala in care se desfasoara Examenul pana la predarea
ultimului test;

- rezultatele sunt anuntate in termen de nu mai tarziu de 3 zile lucratoare.
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Pentru probele practice se respectd urmatoarele cerinte:

- proba se desfasoara in prezenta membrilor Comisiei de evaluare si calificare si presupune
executarea activitatilor respective in timpul alocat;

- accesul candidatilor in salile de examinare se realizeaza in baza unui act de identitate;

- rezultatele se comunica candidatilor in ziua sustinerii Examenului;

- seinterzice detinerea de catre candidati a telefoanelor mobile, a dispozitivelor electronice
sau a altor surse de informare, din momentul repartizarii acestora in sala de examinare si
pana la sfarsitul Examenului.

Pentru lucrarea de diplomé se respecta urmétoarele cerinte:

Admiterea catre elaborarea lucrarii de diploma se realizeaza la cererea candidatului si
se aproba prin ordinul directorului pentru candidatii care intrunesc cumulativ urmatoarele
cerinte:

- Planul de invatamant aprobat pentru programul respectiv prevede evaluarea finalitatilor de
studii/rezultatele invatarii prin sustinerea lucrarii de diploma;

- Media notelor la disciplinele (unitatile de curs) fundamentale si de specialitate pe parcursul
anilor de studii nu este mai mica decéat 8.00.

- Temele pentru lucrarea de diploma sunt elaborate de catedrele de profil din cadrul institutiei
si se comunica candidatilor la inceputul ultimului an de studii (pe parcursul lunii septembrie).

- Candidatii isi selecteaza tema pentru lucrarea de diploma din lista propusa de catedra de
profil, nu mai tarziu de prima luna a anului terminal de studii.

- Pentru coordonarea lucrarii de diploma, catedra de profil din cadrul institutiei propune
conducétorii lucrarilor de diploma, pentru fiecare candidat. in calitate de conducator al
lucrarii de diploma sunt desemnate cadre didactice cu grad stiintific/didactic intai/superior,
care pot ghida, concomitent, pana la 4-5 candidati. Se admite, la decizia Consiliului de
Administratie, numirea in calitate de conducator al lucrarii de diploma a specialistilor
practicieni domeniul calificarii profesionale certificate.

- Evaluarea lucrarii de diploma va cuprinde: actualitatea temei, structura lucrarii, continutul
lucrarii, procesul de elaborare a lucrarii, tehnoredactare, planul calendaristic de elaborare

a lucrarii de diploma, concluzii.
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- Recenzia va cuprinde: actualitatea temei abordate, descrierea generala a lucrarii,
aprecierea lucrarii de catre recenzent, observatii Si recomandarea recenzentului (Lucrarea
este acceptata in forma initiala/ este acceptata cu modificari/ nu este acceptata).

- Prezentarea lucrarii de diploma se va desfasura in doua etape:

1. Sustinerea preventiva;
2. Sustinerea finala.

Sustinerea preventiva

Prima etapa — sustinerea preventiva — se va desfasura, tindndu-se cont de urmatoarele

cerinte:

- Sustinerea preventiva a lucrarii de diploma, va avea loc cu cel putin o luna Tnainte de
sustinerea finala;

- In momentul sustinerii preventive, candidatul trebuie sa prezinte cel putin 75% din continutul
lucrarii;

- Fiecarui candidat i se acorda 7- 10 minute pentru prezentarea continutului;

- Prima etapa se evalueaza cu calificativul ,admis” sau ,respins”, de catre Comisia de
evaluare;

- Candidatii cu calificativul ,admis” sunt acceptati catre etapa sustinerii finale, iar in cazul in
care se obtine calificativul ,respins”, se ofera o perioada de 10-14 zile pentru rectificarile
necesare, care vor fi prezentate ulterior.

Sustinerea finala

Sustinerea finala a lucrarii de diploma se desfasoara in prezenta Comisiei de evaluare
si calificare. Pentru sustinerea lucrarii de diploma, fiecarui candidat i se acorda 10-15 min.

Lucrarea de diploma se evalueaza cu note de catre fiecare membru al Comisiei de
evaluare si calificare, in baza scalei de notare de la ,10" la ,1”. Nota finala la lucrarea de
diploma se calculeaza pana la sutimi ca media aritmetica a notelor acordate de membrii
Comisiei de evaluare si calificare. Nota minima de promovare fiind nota ,,5".

Rezultatele sustinerii lucrarii de diploma se inregistreaza in procesele verbale care se
semneaza de toti membrii Comisiei de evaluare si calificare.

Tn cazul cand lucrarea de diploma este apreciaté cu o noté sub ,5”, Comisia de evaluare
si calificare decide daca aceiasi lucrare, dupa rectificarile necesare, va fi prezentata la o

sustinere repetata in sesiunile ulterioare sau este necesara schimbarea temei.
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CONTESTATIILE

o Candidatii la examenele de calificare au dreptul conform p. 60 din Instructiunea privind

organizarea si desfasurarea examenului de calificare in IPT sa conteste nota atribuitd
prin decizia Comisiei de evaluare si calificare.

o Candidatul are dreptul sa conteste rezultatele examenului:

> la probele care se desfagoara in scris — timp de 24 de ore de la afisarea rezultatelor;

» la probele care se desfasoara practic sau lucrarii de diploma — imediat dupa
comunicarea rezultatelor. Examinarea contestatiei se realizeaza in termen de pana la
24 de ore.

o Cererile pentru contestatii, sunt depuse catre secretarul Comisiei de evaluare si
calificare si se inregistreaza de catre vicepresedintele Comisiei in Registrul de
evidenta.

o Candidatii indica in cerere obiectiile referitoare la rezultatele Examenului(pentru proba
scrisa - itemii concreti care urmeaza sa fie reevaluatj).

o Procedura de examinare a contestarilor candidatilor privind rezultatul la probele
examenului de calificare adresate comisiilor de evaluare este reglementata de
Regulamentul de organizare si desfasurare a examenelor de calificare, art. 75 iar
situatiile nereglementate se examineaza conform prevederilor Codului Administrativ al
Republicii Moldova cu privire la petitionare.

o Contestatiile vor fi examinate de catre Comisia de evaluare si calificare in ziua imediat
urmatoare de dupa expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

o Itemii contestati din lucrare se evalueaza de alti membri evaluatori din cadrul Comisiei
de evaluare si calificare.

o Schimbarea notei contestate cu nota acordata dupa examinarea contestatiei se va
face prin crestere, raménand definitva si se Tinregistreaza in borderoul de
notare/contestare (Anexal)

o Examinarea contestatiilor se consemneaza in procese-verbale separate, semnate de

catre membrii Comisiei de evaluare si de calificare (Anexa 2).

9. Responsabilitati in derularea activitatii

~n

» Directorul Colegiul Pedagogic ,lon Creanga” din cadrul Universitatii de Stat ,Alecu
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Russo” din Balti impune aplicarea procedurii.

> Sectia pentru Asigurarea Calitatii:

elaboreaza, modifica, retrage procedura;

verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;

avizeaza procedura;

elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii;

gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor

de Tmbunatatire a calitatii;

> Directorul adjunct pentru instruire si educatie gestioneaza procesul de contestare a

rezultatului evaluarii in cadrul examenelor de calificare Tn Colegiul Pedagogic ,lon

~

Creanga” din cadrul Universitatii de Stat ,Alecu Russo” in Balti.

10. Anexa

e Anexa 1 - Borderoul de notare (contestare)
e Anexa 2 Proces-verbal (contestare)
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Anexal
BORDEROUL DE NOTARE (contestare)
Institutia de Tnvatamint profesional tehnic
Specialitatea
Data probei de examen
Denumirea examenului complex:
Numele, prenumele Presedintelui Comisiei de evaluare si calificare
Nume, prenume Evaluator |
Nume, prenume Evaluator Il
Nota (cucifre si|  Nota definitiva Semnstura
NI Numele, litere) acordata| (cy cifre si
crt prenumele pina 12| jitere)
candidatului contestare
Puncte | Nota | Puncte | Nota | Evaluator | Evaluator
acordate acordate I I

Total candidati

10_; 9 ; 8_; 7_;

Semnatura Presedintelui

Nota:

, din ei au fost apreciati cu note de:
.5 4 3., 2 ;1

L.S

Se vor complete Tn 2 exemplare pentru fiecare proba de
evaluare Nu se permit corectari, modificari
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PO-17
Anexa 2
PROCES-VERBAL (contestare)
nr. din 20___
al sedintei Comisiei de evaluare si calificare
din privind

(institutia de invatamant)

acordarea calificarii si eliberarea diplomei de studii profesionale absolventilor din grupa

invatamant cu frecventa, invatdmant cu frecventa redusa (de
subliniat) la profilul

la specialitatea
specializarea

In temeiul rezultatelor examenului de calificare in anul de studii

Comisia de evaluare si calificare a hotarat
sa acorde calificarea la
specialitatea , Specializarea Si
sa propuna administratiei institutiei de invatamant sa elibereze diploma de studii
profesionale urmatorilor absolventi:

Comisia de evaluare si calificare a hotarit sa aprecieze cunostintele candidatilor dupa

cum urmeaza:

Nr. crt. Numele, prenumele candidatilor Note

Opinii separate ale membrilor

Comisiei

Semnatura Presedintelui

Comisiei de evaluare si calificare

Semnatura Examinator |
Semnatura Examinator Il

Nota: Nu se permit corectari si modificari



