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1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr Elemente privind
c rt' responsabil de | Nume si prenume Functia Data Semnatura

] operatiune /
11. | ELABORAT Marinovschi Sef sectie $809 2048 W

Cristina CEIAC '
Director adjunct v
1.2. | VERIFICAT Raciula Ludmila pentruinstruire |0 99. Loy %/
si educatie /
1.3. | APROBAT Moraru Anatol Director 30-09. 204y | —) el
I

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.

Data de la care se aplica

Nr. | Editia / revizia in Componenta Modalitatea i .
— S — prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei revizuita reviziei i
’ reviziei editiei
21. | Editial - -
2.2. | Revizia1

3. Lista cupriznd persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale.

e S.copvu!- Exempl, Compartiment Functia Rumess! [?at_a" Semnatura
crt. | difuzarii nr. prenume | primirii R
: Director Raciula ,
A, 1a | 20929 %
3.1. | Aplicare 2 Management adjunct Ludmila 30.09
3.2. | Aplicare 2 Orlent.a?re ¥ C adr'e 300944 .
consiliere didactice 7
. Comisia Presedintele | Covaliciuc 2%
3.3. | Aplicare 2 Dirigintilor Comisiei | Lucia 2% W/
3.4. | Aplicare 2 Secretariat Secretara 30-09-2¥ '

4. Scopul procedurii operationale
Scopul procedurii este stabilirea unui set unitar de reguli privind monitorizarea frecventei elevilor
la ore pentru reducerea absenteismului scolar si cresterea performantei scolare.
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5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor din grupele academice, parintilor, dirigintilor, cadrelor
didactice si cadrelor didactice auxiliare.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

- Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014, publicat in Monitorul Oficial
al Republicii Moldova nr. 319 - 324 din 24.10.2014;

- Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant profesional
tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei
nr. 550 din 10.06.2015;

- Ghidul Managementului Calitatii in iPT, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei,
Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova nr. 609 din 19 decembrie 2017,

- Regulamnetul intern de organizare si functionare a Colegiului Pedagogic ,lon Creangd”
din cadrul Universitatii de Stat ,Alecu Russo” din Balti.

7. Definitii si abrevieri

Absenteism scolar — fenomen pregnant in fnvatdmantul preuniversitar, problema sociald explicata
din ce in ce mai des drept o caracteristicd socio-culturald a mediului din care provine elevul,
caracterizatd prin conduitd evazionistd, stabild, permanentd, cronicd ce reflectd atitudinea
structurata a lipsei de interes, motivatie, si incredere in educatia gcolara.

Prevenirea absenteismului gcolar — ansamblu de méasuri, metode si mijloacea aplicate cu scopul
intarzierii sau suprimarii posibilitatilor de aparitie a fenomenului absenteismului scolar.
Combaterea absenteismului scolar — ansambiu de masuri, metode si mijloace utilizate cu scopul
reducerii/stoparii fenomenului absenteismului scolar existent.

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. In conformitate cu Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant
profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar aprobat prin Ordinul Ministerului
Educatiei nr. 550 din 10.06.2015, capitolul V, sectiunea 6, art. 70 (c), elevii au obligatia de a
frecventa activitatile didactice si extracurriculare obligatorii, s& insuseasca materiile prevazute de
programele de studii si s& acumuleze numarul necesar de credite prevazute in planul de studii. in
acest sens, frecventa elevilor este un factor important pentru performanta scolara.

8.2. Evidenta frecventei este efectuatd la fiecare lectie de catre cadrul didactic respectiv.
Consemnarea frecventei se efectueaza in conformitate cu Instructiunea privind completarea
catalogului pentru nvatdmantul profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar,
aprobata prin Ordinul MEC si anexata la inceputul catalogului scolar.

8.3. Frecventa elevilor este consemnaté in registrul de clasa, la data si ora desfasurérii lectiei
conform orarului, in primele 3-5 minute de la inceputul lectiei. Absenta elevilor la lectie se
inregistreaza prin litera ,a”.
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8.4. In cazul in care elevul se imboindveste, elevul sau parintele acestuia trebuie s& anunte
dirigintele. La revenirea la lectii, elevul va aduce certificat medical. Certificatul medical se prezinta
in timp de 5 zile de la revenirea la ore a elevului.

8.5. In cazul Tn care elevul se imbolndveste in timpul orelor de curs, el trebuie sa se prezinte la
cabinetul medical al Universitatii. Daca asistenta medicald decide ca elevul nu mai poate continua
orele conform orarului, elevul va scrie cerere pentru ziua respectiva, in baza careia dirgintele va
motiva absentele.

8.6. In cazul in care elevul are un motiv intemeiat si solicité eliberarea de la orele de curs, va scrie
o cerere de Invoire semnata de diriginte si Directorul Colegiului.

8.7. In cazul unor manifestari stiintifice, sportive, proiecte internationale ce se desfasoard in
strainatate, elevul va prezenta anticipat Directorului cererea insotitéd de un document care atesta
participarea la eveniment.

8.8. In cazul excursiilor sau expeditiilor peste hotare, profesorul insotitor va prezenta Directorului un
demers cu indicarea destinatiei, perioadei si lista elevilor implicati.

8.9. In cazul in care elevul se imbolndveste in timpul sesiunii, el trebuie sa prezinte certificatul
medical in baza céruia i se va prelungi sesiunea.

8.10. Motivarea absentelor se realizeazad de cétre diriginte. Toate justificarile (cereri, certificate
medicale) sunt pastrate de catre diriginte pana la sfarsitul anului de studii.

8.11. Lunar, dirigintele totalizeaza rezultatele frecventei elevilor, consemnand in Catalog, la pagina
predestinata acestui lucru, numérul total de absente, inclusiv motivate si nemotivate.

8.12. Rezultatele lunare a frecventei elevilor sunt examinate de céatre Consiliul de administratie.
8.13. Elevii care inregistreaza 20 ore absente nemotivate sunt averizati in scris. Avertismentul este
semnat de catre elev si parintii/reprezentantii legali ai acestuia.

8.14. Elevii care inregistreazd mai mult de 40 ore absente nemotivate din totalul orelor de curs,
cumulate pe un semestru sunt exmatriculati.

8.15. Dirigintele si administratia Colegiului, intreprind masuri pentru redresarea situatiei privind
frecventa elevilor (convorbiri individuale, invitarea parintilor/tutorilor legali, sedinte cu grupa care
inregistreaza multe lipse, etc.).

9. Responsabilitati:

Directorul are urmatoarele responsabilitati:

- monitorizeaza aplicabilitatea prezentei proceduri;

- evalueaza eficienta activitatii dirigintilor responsabili de implementarea procedurii de
prevenire si combatere a absenteismului scolar,

- propune noi directii strategice educative care sa previna extinderea absenteismului;

- emite ordine cu privire la aplicarea sanctiunilor ce deriva din nefrecventarea orelor de
curs.

Dirigintele grupei de elevi au responsabilitatile:

- informeaz3 la inceputul de an de studii sau ori de cate ori este cazul, elevii gi parintii
referitor la continutul Regulamentului de organizare si functionare a CPIC si al acestei
proceduri prin contrasemnatura a elevilor;

- monitorizeaza zilnic, sdptdmanal si lunar situatia absentelor motivate si nemotivate in
grupa;

- aplicd masuri educative in colaborare cu Directorul, cadrele didactice si parinti, care sa
previna extinderea absenteismului;
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identifica elevii care au inregistrat mai mult de 20 ore absente nemotivate pe semestru si
completeaza Fisa de monitorizare a evidentei frecventei elevilor,

consiliazé acesti elevi in vederea identificarii cauzelor, motivelor, factorilor ce au condus
la aparitia si cresterea absentelor, cu scopul constientizarii situatiei de risc in care se afia;
completeazd in doud exemplare avertismentul scris elevului pentru a anunfa
parintele/reprezentantii legali al acestuia; scrisoarea de avertizare este semnata de catre
elev. Un exemplar se depune in dosarul elevului, iar celdlalt exemplar este transmis
elevului;

contacteaza telefonic sau in scris pdrintii/reprezentantii legali ai acestuia si aduce la
cunostinta situatia de risc in care se afla copilul lor;

constatd ca elevul a inregistrat mai mult de 40 ore absente nemotivate pe semestru;
intocmeste demersul de exmatriculare si il Thainteaza Directorului.

10. Anexe

Anexa 1. Fisa de monitorizare a evidentei frecventei elevilor

Anexa 2. Model de cerere de motivare a absentelor

Anexa 3. Model de aplicare a avertismentuiui

Anexa 4. Lista elevilor ce-au luat cunostintd cu continutul procedurii
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Anexa 1
la PO Monitorizarea frecventei si reducerea absenteismului scolar

Fisa de monitorizare a evidentei frecventei elevilor

Luna:
Grupa:
Diriginte:
Elevii cu un numér mare de absente (peste 10 ore absente motivate si nemotivate):
Nr. Numele, prenumele . . . Semnatura
. Explicatie Masuri intreprinse .
ord. elevului ’ elevului
L.
2.
3.
4,
5.
Frecventa elevilor in luna
Numirul total de absente Numarul (.ie absente Numarul d? absente
motivate nemotivate

Diriginte (Nume, prenume)
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Anexa 2

la PO Monitorizarea frecventei si reducerea absenteismului scolar

Domnule Director,

Subsemnatul (a) , elev (8) la Colegiul Pedagogic ,lon
Creangd” din cadrul Universitdti de Stat ,Alecu Russo” din Balti, specialitatea
, calificarea ,anul ___  grupa ____|
studii bugetare/cu achitarea taxei de studii, rog sa fiu eliberat (a) de la ore, de pe pana
pe , din motiv ca
(Data) (Semnaétura)

Domnului Anatol Moraru, director
al Colegiului Pedagogic ,lon Creanga”
din cadrul Universitétii de Stat ,Alecu Russo” din Balli
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Anexa 3

la PO Monitorizarea frecventei si reducerea absenteismului scolar

Ministerul Educatiei
si Cercetdrii al Republicii Moldova
Universitatea de Stat

Ministry of Education and
Research of the Republic of Moldova
Alecu Russo Biilti State

»Alecu Russo” din Balti University
COLEGIUL PEDAGOGIC ION CREANGA
»JON CREANGA” PEDAGOGICAL COLLEGE

MD-3121, Bilti, str. Puskin, 38, tel.: (+373) 231 52 428, fax: (+373) 231 52 439, www.usarb.md, e-mail: ¢p.icreanga@gmail.com

Nr. din

AVERTISMENT
Catre

(numele, prenumele parintelui/reprezentantului legal)

Prin prezenta, Va aducem la cunostinta ca elevul/eleva din
grupa , sSpecialitatea , calificarea
a acumulat un numar de ore absente dintre care ore absente nemotivate.

V4 atentiondm ca potrivit Regulamentului-cadru de organizare si functionare a institutiilor de
invatdmant profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei nr. 550 din 10.06.2015, publicat in Monitorul Oficial al Republicii Moldova,
2015, nr. 206-210, art. 1362, elevului/elevei i se aplicd sanctiunea in cauza conform unuia din
articolele de mai jos:

- Art. 80. Frecventarea activitatilor didactice de catre elevi este obligatorie.

- Art. 81. Elevii care absenteaza nemotivat sunt exmatriculati prin Ordinul Directorului la
propunerea mentorului sau a personalului didactic. Conditile Tn care elevul poate fi
exmatriculat, pentru absente fard motiv, sunt stabilite in regulamentele interne.

- Art. 83.(alin. e) Exmatricularea elevilor se aplica in in cazul cand, elevul a acumulat
absente nemotivate peste limita stabilitd de Regulamentele interne la toate activitatile
programate in planul de invatamant.

Totodatd V& atragem atentia cd Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului

Pedagogic ,lon Creanga” din cadrul Universitatii de Stat ,Alecu Russo” din Bélti prevede ca:

- Art. 157. Elevii care absenteaz&d nemotivat sunt exmatriculati prin ordinul Directorului, la

propunerea dirigintelui sau a personalului didactic de conducere.

Diriginte
Parinte
Elev
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Anexa 4

la PO Monitorizarea frecventei si reducerea absenteismului scolar

Lista elevilor grupei

ce-au luat cunostinta cu continutul procedurii operationale
Monitorizarea frecventei si reducerea absenteismului scolar

Nr. ord. Numele, prenumele elevului

Semnatura

Diriginte (Nume, prenume)




