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Capitolul I. DISPOZITII GENERALE
Regulamentul de organizare si desfasurare a activitatii Comisiei dirigintilor in
Colegiul Pedagogic ,lon Creang3” din cadrul Universitatii de Stat ,Alecu Russo”
din Bélti a fost elaborat in conformitate cu normele:

Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014 (Monitorul Oficial nr.
319 — 324 din 24.10.2015 art. nr. 634);

Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant
profesional tehnic postsecundar Si postsecundar nontertiar, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei nr. 550 din 10.06.2015, capitolul Il sectiunea 6, modificat prin
Ordinul Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 232 din 13.03.2019;

- Regulamentul intern de organizare $i functionare a Colegiului Pedagogic lon

Creangé din cadrul Universitétii de Stat Alecu Russo din Balti, aprobat la Consiliul
profesoral, proces-verbal nr. 3 din data de 12 octombrie 2021,

2

Comisia dirigintilor este o subdiviziune de baza a Colegiului, care organizeaza si
desfasoara activitatea didactic s$i metodica in grupele academice.

Comisia dirigintilor se constituie, se reorganizeaza si se lichideaza prin ordinul
directorului institutiei de invatdmant in baza deciziei Consiliului de Administratie.

. Sefa Comisiei dirigintilor este ales un cadru didactic din randul dirigintior cu

experientd si cu stagiu pedagogic nu mai mic de 3 ani si confirmat prin ordinul
directorului Colegiului.

Sefa Comisiei dirigintilor poate fi destituit din functie prin decizia Consiliului
Profesoral, confirmata prin ordinul directorului.

Comisia dirigintilor activeazd in conformitate cu planul anual, aprobat de
directorul-adjunct pentru instruire $i practica si isi convoaca sedintele o data in
luna.

Lista dirigintilor, componenta lor nominala $i numerica este aprobatd anual la
Consiliul Profesoral si este confirmata prin ordinul directorului:

Coordonarea activitatilor grupelor academice se realizeaza de catre diriginte,
numit prin ordinul directorului Colegiului Pedagogic ,lon Creang”.
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Capitolul Il. OBIECTIVELE $I DIRECTIILE GENERALE DE ACTIVITATE

9. Comisia Dirigintilor este creatd in scopul proiectarii, coordonarii, organizarii,

monitorizarii si evaludrii eficiente a activitatii procesului instructiv-educativ.
10. Atributiile Comisiei dirigintilor:

- dezbate problemele privind structura, continutul si metodica orelor de dirigentie;

- analizeaza participarea in cadrul activitatilor comunitare si de voluntariat a
elevilor;

- coordoneaza participarea elevilor la activitatile extrascolare si diverse concursuri,
schimb de experients:

- orienteaza colectivul pedagogic spre stabilirea unor cerinte educationale unice
fatd de elevi, asigur desfésurarea unor programe si activitdti educative, de
promovare a dialogului deschis cu elevii;

- organizeaza desfdsurarea activitatilor didactice si metodice (mese rotunde,
ateliere, seminare, conferinte stiintifico-practice, ore publice, activitati
extracurriculare) in vederea perfectionarii maiestriei profesorilor in domeniul
pedagogiei si psihologiei:

- acorda asistenta metodicd cadrelor didactice debutante, tinerilor specialisti Si
diriginti a grupelor academice;

- organizeaza si desfdsoara activitati de ghidare in cariera a elevilor:

- analizeaza rezultatele elevilor la insusirea materiilor de studiu, lacunele in
cunostintele acestora, determina metodele, formele si procedeele adecvate de
sporire a calitatii procesului instructiv-educativ;

- contribuie la asigurarea procesului educational cu literaturd didactica, la utilizarea
eficienta a acesteia in procesul educational.

Capitolul lIl. DOCUMENTATIA COMISIEI DIRIGINTILOR
11. Setul documentelor necesare pentru activitatea Comisiei dirigintilor se regasesc
in Nomenclatorul documentatiei Comisiei, discutat la sedinta Consiliului de
Administratie a Colegiului si aprobat de catre directorul institutiei de invatamant
(conform Anexei 1);
12. Documentele Comisiei se pastreaza in arhiva pe o perioada de 5 ani.
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Capitolul IV. FUNCTIILE PRESEDINTELUI COMISIEI DIRIGINTILOR

13.Functia de Sefa Comisiei dirigintilor constd in organizarea activitatic Comisiei

orientate spre acordarea unui ajutor metodic dirigintilor grupelor academice, spre
eficientizarea lucrului in institutia de Tnvatdmant;

14. Sefa Comisiei dirigintilor are dreptul:

- 8a propund includerea in proiectarea activitati Comisiei seminare
psihopedagogice, orientate spre formarea profesionala;
- sa asiste la orele si la activitatile extracurriculare desfagurate de catre membrii
Comisiei si s& asigure analiza eficients a lor, propunand solutji pentru imbunétéatire
a calitatii lor;
- s& monitorizeze desfasurarea decadei sau a zilelor Comisiei dirigintilor.

Capitolul V. ATRIBUTIILE SEFEI COMISIE]

DIRIGINTILOR

15. Sefa Comisiei dirigintilor:

este responsabil de organizarea $i desfasurarea activitdtii catedrei de
respectarea regulamentelor interne, legislatiei in vigoare si a disciplinei de munca
de catre personalul Comisiei dirigintilor:

intocmeste programul de activitate al Comisiei si determina directjile principale de
activitate ale acesteia;

conduce sedintele Comisiei dirigintilor;

organizeazéd membrii Comisiei dirigintilor pentru desfagurarea expozitiilor
metodice, buletinelor informative etc.:

frecventeaza Consiliile profesorale si Consiliile de administratie;

reflectd in procesele-verbale activitatea desfaguratd la sedintele Comisiei
dirigintilor;

elaboreaza informatii statistice ale Comisiei semestriale si anuale;

monitorizeaza desfasurarea activitatilor din cadrul Comisiei dirigintilor;
organizeaza conferinte, mese rotunde, seminare etc. la nivel intern si extern si
participarea dirigintilor grupelor academice si a elevilor la acestea;

organizeaza desfasurarea controlului intern in cadrul catedrei;
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consiliazé diriginti in vederea depasirii unor dificultati aparute n grupele
academice;
asiguré indeplinirea ordinelor, dispozitiilor, scrisorilor instructive emise de
organele ierarhic superioare, a hotararilor Consiliului profesoral sau ale Consiliului
de administratie, a ordinelor si dispozitiilor Administratiei colegiului;
este responsabil de colectarea si sistematizarea materialelor Comisiei si de
imbunétatirea portofoliului comisiei:
prezinta la finalul fiecarui semestru Raportul de activitate si analiza a lucrului
efectuat, cu referire la realizarea obiectivelor trasate si propune sugestii de
organizare a activitétii educationale in institutie.
participa in diferite comisii de evaluare in vederea realizarii planului controlului
intern al institutiei de invatamant:
vizeaza Planurile de lunga durata la Dezvoltarea personala si le prezintd pentru
aprobare in modul stabilit;
gestioneaza documentatia Comisiei dirigintilor conform Nomenclatorului si asigurs
completarea sistematica a bazei de date a Comisiei, conform cerintelor in vigoare;
asigura un climat psihologic favorabil pentru desfasurarea activitatii dirigintilor
grupelor academice;
Toate atributiile Sefei Comisiei dirigintilor sunt stipulate in fisa de post al Sefei
comisiei.

Capitolul VI. DISPOZITII FINALE

16. Comisia dirigintilor isi desfasoara activitatea in baza Planului anual al Comisiei

dirigintilor;

17. Prevederile prezentului Regulament se pot modifica si / sau completa ulterior ori

de cate ori este cazul, la initiativa a 2/3 din numarul membrilor Consiliului de
administratie;

18. Modificarile si/sau completarile ulterioare vor fi aduse la cunostinta ntregului

personal in termen de 3 zile de la efectuare:

19.Prezentul Regulament intrd in vigoare din data aprobarii de catre Consiliul

Profesoral al institutiei de invatdmant.
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Anexa 1

Nomenclatorul documentatiei Comisiei dirigintilor

Sefa Comisiei dirigintilor

Nr

Directia de activitate si titlul dosarului

Termenul de | Note
pastrare

Prezentari generale

1. Lista dirigintilor.
2. Listele grupelor academice.

Acte normative si legislative

1. Ordine.
2. Regulamentul de activitate al Comisiei dirigintilor.
3. Proceduri de sistem si operationale.

Planificarea activitatii comisiei metodice

1. Planul anual de activitate al comisiei.

2. Planurile anuale de activitate ale grupelor
academice.

3. Planurile de lung& durati la disciplina Dezvoltarea
personala.

Managementul activitatii comisiei metodice

1. Nomenclatorul documentatiei.

Fisa de post.

Planul operational al Comisiei dirigintilor.
Planul sedintelor Comisiei dirigintilor.

Procese verbale ale sedintelor comisiei.

® oA W N

Graficul orelor publice, activitatilor
extracurriculare.

Activitatea metodica a comisiei
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Sedinte, fintruniri metodice, conferinte, seminare,
comunicari, activitati extracurriculare, ghiduri
metodologice.

Documente de monitorizarea a activitatii comisiei
1. Raporturile individuale ale cadrelor didactice pe
semestru/anual.
2. Raportul anual de activitate al Comisiei dirigintilor.
3. Portofoliul dirigintelui.

Alte materiale












